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1. Escopo e Elegibilidade

Podem encaminhar demandas as seguintes Unidades e Orgéos dos campi de Limeira:

e Prefeitura Universitaria (PREF-LIM);

e Cecom/Limeira;

e Colégio Técnico de Limeira (COTIL);

o Faculdade de Ciéncias Aplicadas (FCA);
o Faculdade de Tecnologia (FT).

O que atendemos:

A Diretoria de Projetos atua exclusivamente em:

o Pequenas reformas e adequacdes em instalacGes existentes.

e Projetos de melhoria e vivéncia para 0s campi.

Atencdo: Nao fazem parte do escopo da PREF-LIM: Grandes reformas, obras novas, ampliages

de area, projetos de mecanica (ar-condicionado/elevadores) e cabeamento de l6gica/dados.

2. Solicitacao e Planejamento

Item Descricao

As demandas devem ser apresentadas até 31 de janeiro do ano vigente para
Prazo de inclusdo no cronograma anual. Demandas emergenciais que surgirem apos
Planejamento |lesse prazo deverdo ser encaminhadas com as devidas justificativas da

emergéncia.

Priorizagao

N&do h& limite de pedidos, mas o solicitante deve indicar a ordem de

necessarios

prioridade.

Via SIGAD para a Diretoria de Projetos e Pequenas Obras (Cddigo:
Protocolo

01.01.50.06.02).
Documentos ||Oficio de encaminhamento e Formulario de Solicitacao de Projeto (disponivel

no site da PREFLIM em: https://prefeituralimeira.unicamp.br/formularios/)
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Analise Técnica e Resultado

e Prazo: A equipe técnica emitird um parecer em até 20 dias Uteis.

e Avaliacdo: Pode incluir reunides ou visitas in loco para verificar viabilidade.

o Parecer Favoravel: O processo avanca para Estudo Preliminar conforme capacidade
operacional da PREFLIM,

« Parecer Desfavoravel: O pedido é devolvido para a Unidade/Orgdo com fundamentagao

técnica.

3. Estudo Preliminar e Aprovacao

Nesta fase, a participacao do solicitante é essencial para:

1. Defini¢cdo de Escopo: Participar de reunido de levantamento de dados e programa de
necessidades.

2. Aprovacao Técnica: Validar plantas baixas, cortes e vistas.

3. Validacdo Financeira: Confirmar a existéncia de recursos para 0 projeto e para a

execucao.

Importante: O desenvolvimento dos projetos executivos, que compreende a proxima etapa, so

sera iniciado se houver garantia de recursos financeiros para todas as etapas (projeto e execugao).

4. Desenvolvimento e Contratacao projetos

Execucéo Interna (PREFLIM)

O solicitante acompanha e aprova cada etapa desenvolvida pela equipe técnica da PREFLIM:

Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo.

Contratacédo Externa (Licitacdo)

Se houver necessidade de empresa externa, o solicitante deve:
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« Elaboracéo da pasta técnica: solicitante devera indicar representante da Unidade/Orgéo
que ira participar da elaboragdo do ETP, TR e Mapa de Riscos junto com a equipe técnica
da PREFLIM, no que se referem aos assuntos pertinentes ao solicitante nos referidos
documentos.

e Licitacdo: O solicitante providencia a abertura do processo de compra via DGA ou
Funcamp, utilizando a "Pasta Técnica" fornecida pela Diretoria de Projetos.

e Apoio Técnico: O solicitante pode solicitar formalmente por e-mail o auxilio da equipe
técnica para auxilio técnico durante a licitacéo.

« Reunido de Inicio da execuc¢éo: O representante do solicitante deve participar da reunido
técnica inicial com a empresa contratada e o fiscal da PREFLIM.

« Vistoria: Acompanhar a visita técnica inicial ao local da futura intervencao.

5. Contratacao e execucao da obra ou servico

de engenharia

« Elaboracéo da pasta técnica: solicitante devera indicar representante da Unidade/Orgéo
que ira participar da elaboracdo do ETP, TR e Mapa de Riscos junto com a equipe técnica
da PREFLIM, no que se referem aos assuntos pertinentes ao solicitante nos referidos
documentos.

o Licitacdo: O solicitante providencia a abertura do processo de compra via DGA ou
Funcamp, utilizando a "Pasta Técnica" fornecida pela Diretoria de Projetos.

e Apoio Técnico: O solicitante pode solicitar formalmente por e-mail o auxilio da equipe
técnica para auxilio técnico durante a licitacéo.

« Reunido de Inicio da execucao: O representante do solicitante deve participar da reunido
técnica inicial com a empresa contratada e o fiscal da PREFLIM.

« Vistoria: Acompanhar a visita técnica inicial ao local da futura intervencao.

Observagdo: mensalmente a Unidade/Orgdo recebera por e-mail o relatrio de andamento da

execucdo da obra/servico de engenharia.



